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1.开通借阅权限

①教职工 ②博士、继续教育生 ③其他全日制新生

凭学校人事处签发的新教职工入职指引

及校园一卡通到图书馆二楼大堂开通

入学后以班级为单位到学科服务部联系

入馆教育事项后开通

入学后凭校园一卡通到图书馆二

楼大堂开通



校外读者

校友读者

持身份证原件和一卡通到图书馆二楼

大堂开具办理一卡通证明，凭证明到校

一卡通中心办理一卡通，再回到图书馆

二楼大堂缴纳服务费和借阅押金，然后

开通借阅权限。

持身份证原件到图书馆二楼大堂开具

办理一卡通证明，凭证明到校一卡通中

心办理一卡通，再回到图书馆二楼大堂

开通借阅权限。



2. 注销借阅权限

①教职工 ②全日制本、专科生 ③全日制研究生 ④继续教育生

校外读者 校友读者

还清所借图书、交清图书

滞还费后，凭学校人事处

签发的离校手续单到图书

馆二楼大堂办理

还清所借图书、交清图

书滞还费后，按学校相

关规定执行

自行上图书馆网页：

http://library.gxun.edu.cn/syb
z/lwtj.htm提交毕业论文电

子版，待审核通过后，到资

源建设部（相思湖校区图书

馆9楼906室，电话3265092）
提交毕业论文纸质版；还清

所借图书、交清图书滞还费，

凭离校手续单到图书馆二楼

大堂办理借阅权限注销手续

还清所借图书、交清图书滞

还费后，以班为单位凭离校

手续单到图书馆二楼大堂

办理

还清所借图书、交清图书滞还费后，持

身份证原件和一卡通到图书馆二楼大

堂注销借阅权限，退还借阅押金。

还清所借图书、交清图书滞还费后，持

身份证原件和一卡通到图书馆二楼大

堂注销借阅权限。



3. 借还书流程

借书、还书流程

（借书） （还书）

通过图书馆主页“书目查询”系统查到有关图书

的信息（包括索书号、馆藏地、借阅状态）
把所借图书放在自助借还机上

凭索书号到图书所在书库找书

找好书后到大堂自助机上自行办理外借手续：把

书放在自助机上（一次限放 5本）→点击屏幕上

的“借书” →刷一卡通→输入密码→核对信息→

确认

点屏幕上的“还书”，按“确认”即可完成

把已还的书放到书箱



4. 馆际互借

馆际互借读者

（外馆读者到我馆借阅） （我馆读者到外馆借阅）

5. 交图书滞还费

滞还图书读者

到东、西校区图书馆大堂按图书管理系统计

算金额缴款。

持馆际互借证到图书馆二楼大堂补登读

者信息，然后到各书库借阅所需文献

持一卡通到图书馆二楼大堂领取馆际互借证，然后

到馆际互借成员馆按该馆借阅规则借阅文献



6. 遗失图书赔书、赔款

遗失图书读者

（赔书） （赔款）

7. 修改借阅密码

需修改借阅密码读者

购回原版图书后到东、西校区图书馆大堂办理赔

书手续，并交 3.5元图书加工费
到东、西校区图书馆大堂，按《广西民族大学图书馆

文献资源借阅管理办法》赔付相应金额

可登录图书馆主页“我的图书馆”栏目自

行修改，也可到东、西校区图书馆大堂找

读者服务部主任修改



8. 读者数据异常处理

读者数据异常（借不了书或进不了图书馆）

9. 图书捐赠

图书捐赠

到东、西校区图书馆大堂办理

寄或送到图书馆办公室（本地大批捐赠可先提供书目信息供图书

馆甄选，然后由图书馆派工作人员上门提取）。联系电话：

0771-3260125



10. 课题经费自购图书入藏

课题经费自购图书入藏

咨询财务处，是否需要入藏。

携带需入藏图书、发票、购书清单（指利用学院项目

经费购买的图书，利用本人项目购买的图书不需要）

到相思湖校区图书馆九楼资源建设部办理。联系电话：

0771-3260312



11.问题咨询

问题咨询（在利用图书馆过程中遇到的任何问题）

无

QQ 咨询：图书馆网站首页

咨询 QQ
面对面咨询：学科服务

部

电话咨询：0771-3260279 邮箱咨询：

tsg2@mail.gxun.cn

查询图书馆主页等是否有现成解决方案



12.新生入学培训

新生入学培训

学院组织学生按预约的时间和地点参加新生入学培

训

图书馆发布新生培训通知

学院按通知要求派人与图书馆学科服务部联系，商

定培训时间和地点。联系电话 3260279



13. 读者预约培训

读者预约培训

读者根据需要自定培训人数和培训内容等

读者与图书馆学科服务部联系，商定培训方案，包

括培训时间、地点、内容等。联系电话 0771-3260279

读者按预约的时间和地点前来培训



14.科技查新服务

科技查新服务

委托人提出查新委托

到图书馆网站下载并填写“科技项目查新委托单”，网址：http://library.gxun.edu.cn/dzfw/kjcx/lxcx.htm

查新受理

查新委托人缴款 查新员检索

领取查新报告

向图书馆学科服务部提交科技项目查新委托单，联系电话：0771-3260279



15.查收查引服务

查收查引服务

委托人按要求准备好要查的论文题录信息，网址：http://library.gxun.edu.cn/dzfw/cscy.htm

委托人提出查收查引委托并与图书馆学科服务部相关人员确认好委托检索数据库及检索内容等，联系电话：0771-3260279

实施检索

出具检索结果

委托人缴款

领取检索结果



16. 代查代检服务

代查代检服务

委托人确定好需要检索的主题或内容等信息

联系图书馆学科服务部提出代查代检请求并提交需要检索的主题或内容等资料，联

系电话：0771-3260279

实施检索

领取检索结果



17.CALIS 文献传递服务

CALIS 文献传递服务

登录 E 读平台（使用谷歌或火狐浏览器），网址：http:// http://ill.calis.edu.cn/reader/index.html?tenant=a001962

检索文献

用本人校园一卡通号码登录并提交文献传递请求（初始密码：aaaaaa）

学科服务部人员在后台提交文献传递申请

获取文献或等待文献获取通知

联系图书馆学科服务部确认所需的文献请求。联系电话：0771-3260279



18. CASHL 文献传递服务

CASHL 文献传递服务

登录 CASHL 平台主页并注册帐号。网址：http://www.cashl.edu.cn/

持有效证件到图书馆学科服务部现场确认帐号。联系电话：0771-3260279

凭已注册的登录名和密码登录 CASHL 平台检索文献并提出传递请求

获取文献
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